Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska Zalgcznik nr 2 do Regulaminu II Konkursu GIS —
1 Gospodarki Wodnej CZESC B
Instrukcja sporzqdzania dokumentacji dot.
monitorowania i raportowania
(w okresie kredytowania)

ZALACZNIK 3- DOKUMENT INFORMACYJNY NA ETAPIE SKEADANIA WNIOSKU

PROGRAM PRIORYTETOWY:

ZARZADZANIE ENERGIA W BUDYNKACH
UZYTECZNOSCI PUBLICZNE]

Instrukcja sporzadzenia dokumentacji dotyczacej
monitorowania i raportowania

W okresie kredytowania, kazdy projekt wymaga wiasciwego monitorowania efektow
redukcji wielkosci emisji w stosunku do poziomu okreslonego w scenariuszu odniesienia.
Monitorowanie prowadzone jest w okresach rocznych. Pierwszy okres konczy sie wraz z
konicem roku kalendarzowego, w ktérym rozpoczeta si¢ eksploatacja projektu. Kolejne
okresy zgodne sa z kolejnymi latami kalendarzowymi.

Monitorowanie wielko$ci osiaganej redukcji, ograniczenia lub uniknigcia emisji CO: ma na
celu szacunkowe potwierdzenie poprawnosci zatozen. Nalezy mieé¢ na uwadze fakt braku
mozliwosci potwierdzenia pelnej zgodnosci wyliczenn teoretycznych z monitorowaniem
rzeczywistych efektow.

W celu zapewnienia wlasciwego monitorowania, Wnioskodawca przypisze wskazanemu
pracownikowi/pracownikom  odpowiedzialnos¢ za  prowadzenie = monitorowania,
przetwarzania danych i raportowania. Wskazanie takie nastepuje na pismie. Kopie takiego
pisma nalezy dostarczy¢ do KOSZI/NFOSIGW na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie.

1. Beneficjent zobligowany jest do monitorowania efektu realizacji

projektu realizujac nastepujace dziatania:

1.1. Zapewnienie wlasciwego opomiarowania nosnikow energii

W przypadku paliw statych, lub gromadzonych w zbiornikach (wegiel, LPG, olej itp.)
zuzycie wg stanu ksiegowego,

W przypadku paliw gazowych — na podstawie faktur za zakup paliwa od dostawcy

W przypadku ciepta sieciowego — na podstawie faktur za dostarczong energie

W przypadku energii elektrycznej — na podstawie faktur za dostarczong energie
elektryczna.
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W sytuacji, w ktorej faktury obejmuja okres inny niz pelny rok kalendarzowy, nalezy
podac¢ wielkos¢ zuzycia, na podstawie odczytu stanu licznikéw (korygujac wielkosc¢
zuzy¢, jaka wynika z faktur, zgodnie ze stanem rzeczywistym).

Beneficjent jest zobligowany do stosowania w pierwszej kolejnosci danych
pochodzacych z oficjalnych rozliczen handlowych. W przypadku uwzgledniania
danych pochodzacych z urzadzen pomiarowych nie bedacych urzadzeniami stuzacymi
do rozliczen handlowych, nalezy zapewni¢ zgodno$¢ tych pomiardw z ustawa z dnia
11 maja 2001 r. Prawo o miarach —jako pomiaréw w ochronie srodowiska.

1.2. Gromadzenie dowodow potwierdzajacych wielkosc¢ zuzycia
poszczegdlnych nosnikow energii nieodnawialnej, w tym

wszystkich dowodow zakupu.
Beneficjent zobowigzany jest do gromadzenia nastepujacych dowodow:

Wszystkie faktury za zakup nosnikéw energii w danym roku

Dowody odczytu stanu licznikow potwierdzone pisemnie w formie np. protokotu lub
notatki stuzbowej itp. w przypadku koniecznosci dokonania korekt (np. na koricu lub
poczatku roku).

Wszystkie dowody maja by¢ tak przechowywane, aby zapewnic ich bezpieczenstwo
(przed utrata, zniszczeniem, zagubieniem itp.). Okres przechowywania wynosi: okres
kredytowania + 1 rok.

1.3. Obliczanie wielkosci zuzycia tej energii.

W kolejnych latach kredytowania projektu, Beneficjent bedzie zobligowany na koniec
kazdego roku (do konca marca kazdego roku po roku rozliczeniowym), do
wypelniania kolejnych kolumn w Tabeli 2. Zalacznika 6. Wzor czesci ekologiczno-
technicznej formularza wniosku o dofinansowanie, w zakresie Dbaseline,
oszacowania redukcji, ograniczenia lub unikniecia emisji, monitorowania i
raportowania. Obliczenia wielkosci redukgji emisji osiagnietej w roku n.

Nalezy dodac kolejna tabele dla kazdego, kolejnego roku. Nalezy wpisywac wielkosci
zuzycia energii chemicznej zawartej w poszczegdlnych nosnikach energii, w uktadzie
takim samym i na takich samych zasadach jak to zrobiono po raz pierwszy w trakcie
aplikacji o dofinansowanie.

1.4. Obliczanie rocznej wielkosci emisji gazow cieplarnianych

W kolejnych latach kredytowania, Beneficjent bedzie wyliczat wielkos¢ emisji gazdéw
cieplarnianych w danym roku. Obliczenia nalezy prowadzi¢ zgodnie z zasadami

2
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opisanymi w Zalaczniku 2. Instrukcja oszacowania emisji i redukcji, ograniczenia
lub unikniecia emisji. Nalezy zwrdci¢ uwage na stosowanie zawsze aktualnych
(j. obowiazujacych dla danego roku) wskaznikéw emisji.

Dla potrzeb uproszczenia metodyki, zaktada sie, ze wielkosci emisji dla scenariusza
bazowego nie beda powtdrnie przeliczane i pozostaja stale przez caly okres
kredytowania.

Beneficjent bedzie obliczat bezwzgledna (MgCO:/rok) oraz procentowa redukgje
emisji dla kazdego roku kredytowania

2. Raportowanie:

Osoba wyznaczona do monitorowania i raportowania sporzadza raport i poddaje go
weryfikacji, przez niezaleznego weryfikatora.

Raport wraz z Opinia z jego weryfikacji sporzadzonej przez niezaleznego
weryfikatora, Beneficjent dostarcza do KOSZI/NFOSIGW do dnia 31 marca
nastepujacego roku.

Raport nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem znajdujacym si¢ w Zataczniku 2.

3. Zarzadzanie danymi i wewnetrzna kontrola obliczen

Beneficjent jest zobowiazany opisa¢ i wprowadzi¢ w zycie prosty system
wewnetrznej kontroli i zarzadzania danymi. System taki moze si¢ skiadac¢ np. z
takich elementow jak:

Wykaz oséb odpowiedzialnych za monitorowanie i raportowanie.

Opis zrodet danych, ktére stanowia dane wejsciowe do monitorowania wraz z
podaniem sposobu ich pozyskania, analizy i archiwizacji.

Opis sposobu wykonywania obliczenn (np. wraz z podaniem narzedzia w postaci
arkusza kalkulacyjnego).

Opis sposobu sprawdzenia obliczen (np. przez niezalezna osobe).

Opis sposobu i terminu opracowania raportu z monitorowania.

Opis dziatan, jakie musza zosta¢ podjete w przypadku stwierdzenia bledow, braku
danych, sytuacji awaryjnych, niezgodnosci i innych niepozadanych sytuacj.

W przypadku posiadania certyfikowanego systemu zarzadzania (np. ISO 9001 lub
ISO 14001), do zarzadzania procesem monitorowania i raportowania Beneficjent
powinien wykorzystac istniejacy system.
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4. Raport z monitorowania wielkosci redukcji emisji osiagnietej w roku
n-WZOR

1. Identyfikacja obiektu
1.1. Nazwa wtasciciela obiektu
1.2. Nazwa prowadzqcego instalacje

1.3. . Numer REGON
1.4. Numer NIP

1.5. Imie i nazwisko osoby do kontaktéw
1.6. Adres stuzbowy osoby do kontaktéw
1.7. Numer telefonu i faksu stuzbowego osoby do kontaktéw
1.8. E-mail stuzbowy osoby do kontaktéw
1.9. Rok rozliczeniowy
2. Opis dziatalnosci prowadzonej w zmodernizowanym obiekcieOpis
techniczny.
2.2. Nalezy poda¢ gtéwne rodzaje dziatalnosci i wskazac ewentualne zmiany w stosunku

do roku poprzedniego, (np. zmiany godzin funkcjonowania, zwiekszenie liczby
pracownikow, otwarcie nowej dziatalnosci itp.)

2.3. Czy nastqpity zmiany w zakresie wyposazenia technicznego, w tym np. w lokalnym
zZrodle ciepta.
2.4. Czy zmieniono dostawce ciepla sieciowego, czy byty zmiany w tym zakresie.
3. Zestawienie wielkoSci zuZycia energii pierwotnej nieodnawialnej i

obliczenia wielkoSci redukcji emisji.

W ramach raportowania Wnioskodawca wypetnia ponizszq tabele.
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4. Opis danych zrodlowych

Nalezy odnotowac z jakich danych zrédtowych korzystano, czy byly to tylko faktury, czy

korzystano z podlicznikdéw, jakie inne dane wykorzystano do obliczen.

5. Uwagi do raportu

Wszelkie uwagi do raportu.

W sytuacji gdy, wielko$¢ redukgji, ograniczenia lub uniknigcia emisji CO2 rézni sie o
wiecej niz 30% od wyliczonej zgodnie z Tabela 1 Zalacznika 6. Wzor czesci
ekologiczno-technicznej formularza wniosku o dofinansowanie, w zakresie
baseline, oszacowania redukcji, ograniczenia lub unikniecia emisji,
monitorowania i raportowania zalaczona do wniosku, nalezy przedstawic
uzasadnienie powstatej rdznicy, przedstawiajac stosowne dokumenty i obliczenia

pomocnicze oraz inne, istotne zdaniem Beneficjenta, dowody.

6. Wykaz zalacznikow do raportu

Do raportu nalezy dotaczy¢ w szczegolnosci:

e Kopie faktur potwierdzajace ilosci paliw i energii zuzytych w okresie
rozliczeniowym.

e DPotwierdzone stany licznikdw jezeli byly wprowadzane korekty odnosnie
zuzycia energii.

e Raport ksiegowy dotyczacy zuzycia takich nosnikéw energii jak wegiel
kamienny, gaz LPG, olej opatowy, itp.

Osoba lub jednostka wykonujaca raport ...
i obliczenia (data, podpis i pieczatka)

Wiasciciel obiektu

(data, podpis i pieczatka)
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